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Bearbeitung der Abmeldung
der beschäftigten Person findet statt

Kontrollbeleg versenden


Bearbeitung abgechlossen

Stiftung für Hochschulzulassung Stiftung für Hochschulzulassung
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Team Personal und Recht Team Personal und Recht
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Status pflegen

  

Kontrollbeleg prüfen

  

Kontrollbeleg geht ein


Ausstehende Dokumente
an ausgetretene Person

übermitteln

  

z.B. Arbeitszeugnis und
Urlaubsbescheinigung



Name, Austrittsdatum,
Team

Arbeits-/Dienstverhältnis endet
Wiedervorlagen sind erstellt

Termin für Austritt
ist festgelegt

Informationen übermitteln

  

HR-System

  

HR-System

  

Akte verwalten



  

HR-System

  



Handelt es sich bei der ausscheidenden Person
um eine Führungskraft mit Beamten im Team

Beurteilungsbeitrag für die
kommende

Beamtenbeurteilung
einholen

  


Austritt

bearbeitet

Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA
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Dongle zuweisen

  

Dongle entgegen nehmen

  

Austritt bearbeitet

Zeitwirtschaft

  

Team Finanzen und Beschaffung: Finanzen Team Finanzen und Beschaffung: Finanzen
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am
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Finanzmittel anpassen

  

Stellenplan anpassen

  

Austritt bearbeitet

Team Organisationsentwicklung: Prozessmanagement Team Organisationsentwicklung: Prozessmanagement
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System pflegen

  

Austritt bearbeitet

BIC Process Design

  

Team Personalentwicklung und Organisation Team Personalentwicklung und Organisation
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Büro und Büroausstattung
übernehmen

  

Austritt bearbeitet

Telefonliste und
Organigramm anpassen

  

Team Betrieb und Technik Team Betrieb und Technik
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Austritt bearbeitet

Hardware
entgegennehmen

  

Systeme pflegen

  

Team Applikationsbetreuung Team Applikationsbetreuung
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Wiki-Konto auflösen

  

System pflegen

  

Austritt bearbeitet

Confluence

  

Team Redaktion und Design Team Redaktion und Design
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Intranet und Newsletter-
einträge erstellen

  

Austritt bearbeitet


